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2. LISTA RESPONSABILITĂȚILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ȘI APROBAREA EDIȚIEI SAU DUPĂ CAZ A REVIZIEI ÎN CADRUL EDIȚIEI PROCEDURII OPERAȚIONALE

	Nr. crt.
	Elemente privind  responsabilii/operaţiunea
	Numele şi prenumele
	Funcţia
	Data
	Semnătura

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1.1.
	Elaborat
	Pascaniuc Ionel
	Prof. logoped
	15.10.2021
	

	1.2.
	Verificat
	Plugariu 

Lăcrămioara
	Coordonator CLI
	16.10.2021
	

	1.3.
	Avizat
	Onu Mariana
	Coordonator

Comisie de monitorizare
	18.10.2021
	

	1.4.
	Aprobat
	Onu Mariana
Manolache Ciprian
Culipei Cătălina
Dascălu Delia

Plugariu Lăcrămioara

Întorsură Ramona
Ungureanu Rodica
Drăgan Delia

Ardelean Mărioara
	președinte CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA
	21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021
	


3. SCOPUL PROCEDURII
 
 Prin aceasta procedură se urmăreşte stabilirea modului de realizarea a formării şi dezvoltării profesionale continue a profesorilor logopezi din CLI.
4. DOMENIUL DE APLICARE 
Procedura se aplică de către profesorii logopezi de la CLI Suceava, în toate circumscripţiile logopedice din CLI.
5. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ (Documente cu rol reglator).
· Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar OMECT nr. 5079/2016, modificat prin OM 5447 din 31.08.2020;

· Ordinul MECTS nr. 5555/2011 privind aprobarea Regulamentului privind organizarea şi funcţionarea centrelor judeţene/ al municipiului Bucureşti de resurse şi asistenţă educaţională;
· Legea educaţiei naţionale nr. 1 /2011;
· Regulamentul de ordine interioară CJRAE;

· Ordinul OMFP nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului managerial intern

· Codul muncii, nr. 53/2003 cu modificări şi completări ulterioare;

· Regulamentul de Organizare şi Funcţionare al Centrului Judeţean de Resurse şi Asistenţă Educaţională Suceava
6. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI
Procedură operaţională = prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării activităţii, cu privire Ia aspectul procesual.

Ediţie a unei proceduri operaţionale = forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, aprobată şi difuzată.

Revizia în cadrul unei ediţii = acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a procedurii operaţionale, acţiuni care au fost aprobate şi difuzate.
- PO- Procedură operațională

- CLI- Centrul Logopedic Interşcolar 
- C.J.R.A.E.- Centrul Judeţean de Resurse şi Asistenţă Educaţională
7. DESCRIEREA PROCEDURII

1. Procedura vizează organizarea unor activități care vizează:

-  stimularea capacităţilor pedagogice şi sociale de proiectare, realizare, dezvoltare şi finalizare a activităţilor specifice procesului de învăţământ (lecţii, cursuri, seminarii, lucrări practice, ore de dirigenţie; activităţi extraşcolare/cu: elevii, cadrele didactice, părinţii, alţi reprezentanţi ai comunităţii educative; activităţi: manageriale, metodice, de asistenţă psihopedagogică şi socială, de orientare şcolară şi profesională, de consiliere etc.), în condiţii optime, corespunzător contextului intern şi extern existent, pe termen  scurt, mediu şi lung.
2. Pentru dezvoltarea profesională continuă a profesorilor logopezi, aceștia trebuie să participe la:
- susţinerea examenelor de definitivare în învățământ și grade didactice (înscrierea la examene, susţinerea inspecţiilor prevăzute de regulament, susţinerea examenelor)

- înscrierea la cursuri postuniversitare (cursuri de specialitate, sau de altă specialitate conexă logopediei)

- participarea la congrese şi conferinţe naţionale şi internaţionale (participare ca auditor, participare ca autor de lucrare stiinţifică)

- participarea la sesiuni de comunicări ştiinţifice naţionale şi judeţene

- participarea la cercurile pedagogice ale profesorilor terapeuţi

- participarea la lucrările comisiei metodice ale logopezilor

- publicarea de lucrări de specialitate (publicare de articole în presa locală, judeţeană şi naţională)

- publicarea de lucrări în revistele de specialitate naţionale şi internaţional etc.
8. RESPONSABILITĂȚI
	Nr.crt.
	Compartimentul

(postul)

acţiunea

(operaţiunea)
	I
	II
	III
	IV
	V

	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	CLI
	E
	
	
	
	

	2
	CLI
	
	V
	
	
	

	3
	CA-CJRAE
	
	
	A
	
	

	4
	CLI
	
	
	
	Ap
	

	5
	CLI
	
	
	
	
	Ah


E- ELABORARE

V-VERIFICARE

A- APROBARE

AP - APLICARE

AH- ARHIVARE
9. FORMULAR EVIDENȚĂ MODIFICĂRI
	
	Ediţia sau după caz, revizia în cadrul ediţiei
	Componenta revizuită
	Modalitatea reviziei
	Data de la care se aplică prevederile ediţiei sau revizia ediţiei

	
	1
	2
	3
	4

	2.1.
	Editia I
	x
	x
	1 septembrie 2010

	2.2.
	Revizia 1
	3,6
	modificare legislaţie, modificare componenţă Comisie Metodică
	09.09.2013

	2.3.
	Revizia 2
	6
	modificare legislaţie
	11.12.2014

	2.4
	Revizia 3
	6
	modificare legislaţie
	10.09.2015

	2.5
	Revizia 4
	6
	modificare legislaţie
	20.10.2016

	2.6
	Revizia 5

	1
	modificare componență
	10.04.2017

	2.6
	Editia II
	1-12
	Modificare legislație primară
	11.10. 2018

	2.7.
	Editia II

Revizia 1
	1-12
	Modificare legislație

Secundară
	16.10.2021


10. FORMULAR ANALIZĂ PROCEDURĂ

	Compartiment


	Nume și prenume
	Funcția
	Aviz

*Favorabil

Sau Nefavorabil
	Explicații în caz de aviz nefavorabil
	Data
	Semnătura

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	CLI
	Plugariu Lăcrămioara
	Coordonator CLI
	Favorabil
	-
	16.10.

2021
	


11. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURĂ

	Scopul difuzării


	Compar- timent


	Nume și prenume
	Data primirii
	Semnătura
	Data intrării în vigoare a procedurii
	Data retragerii versiunii procedurii înlocuite

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Aplicare
	CLI
	Anuţei Gabriela
Crîşmariu Emilia

Mişcov Alexandra

Pascaniuc Ionel

Plugariu Lăcrămioara
Pîrvu Andreea

Răileanu Daniela
	22.10.2021
	
	21.10.2021
	21.10.2021

	Evidența 


	CLI
	Plugariu Lăcrămioara
	22.10.2021
	
	
	

	Informare
	CLI
	Plugariu Lăcrămioara
	22.10.2021
	
	
	

	Arhivare
	CLI
	Plugariu Lăcrămioara
	22.10.2021
	
	
	


12. ANEXE

