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2. LISTA RESPONSABILITĂȚILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ȘI APROBAREA EDIȚIEI SAU DUPĂ CAZ A REVIZIEI ÎN CADRUL EDIȚIEI PROCEDURII OPERAȚIONALE

	Nr. crt.
	Elemente privind  responsabilii/operaţiunea
	Numele şi prenumele
	Funcţia
	Data
	Semnătura

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1.1.
	Elaborat
	Plugariu 

Lăcrămioara


	Coordonator CLI


	15.10.2021
	

	1.2.
	Verificat
	Anuței Gabriela

	Prof. logoped

Secretar tehnic CM


	16.10.2021
	

	1.3.
	Avizat
	Onu Mariana
	Coordonator

Comisie de monitorizare
	18.10.2021
	

	1.4.
	Aprobat
	Onu Mariana
Manolache Ciprian
Culipei Cătălina
Dascălu Delia

Plugariu Lăcrămioara

Întorsură Ramona
Ungureanu Rodica
Drăgan Delia

Ardelean Mărioara
	președinte CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA

membru CA
	21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021

21.10.2021
	


3. SCOPUL PROCEDURII
 
 Prin aceasta procedură se urmăreşte examinarea logopedică primară a copiilor înscrişi în circumnscripţiile logopedice ale CLI Suceava, în grupele mari din grădiniţe, în clasele  pregătitoare şi în clasele I, examinarea şcolarilor din clasele II-IV şi identificarea copiilor cu tulburări de limbaj 

4. DOMENIUL DE APLICARE 
Procedura se aplică de către profesorii logopezi de la CLI Suceava, în toate circumscripţiile logopedice din CLI.
5. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ (Documente cu rol reglator).
· Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar OMECT nr. 5079/2016, modificat prin OM 5447 din 31.08.2020;

· Ordinul MECTS nr. 5555/2011 privind aprobarea Regulamentului privind organizarea şi funcţionarea centrelor judeţene/ al municipiului Bucureşti de resurse şi asistenţă educaţională;
· Legea educaţiei naţionale nr. 1 /2011;
· Regulamentul de ordine interioară CJRAE;

· Ordinul OMFP nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului managerial intern

· Codul muncii, nr. 53/2003 cu modificări şi completări ulterioare;

· Regulamentul de Organizare şi Funcţionare al Centrului Judeţean de Resurse şi Asistenţă Educaţională Suceava

6. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI
Procedură operaţională = prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării activităţii, cu privire Ia aspectul procesual.

Ediţie a unei proceduri operaţionale = forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, aprobată şi difuzată.

Revizia în cadrul unei ediţii = acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a procedurii operaţionale, acţiuni care au fost aprobate şi difuzate.

- PO- Procedură operațională

- CLI- Centrul Logopedic Interşcolar 
- C.J.R.A.E.- Centrul Judeţean de Resurse şi Asistenţă Educaţională

7. DESCRIEREA PROCEDURII

a. Activitatea de depistare a copiilor cu tulburări de limbaj presupune:

- depistarea copiilor/elevilor cu tulburări de limbaj din zona de intervenţie logopedică în decurs de o lună de la începutul fiecărui an şcolar. 
- programarea unităţilor de învăţământ din zona de intervenție arondată, pentru depistarea copiiilor cu tulburări de limbaj. Fiecare prof. logoped în baza orarului perioadei de depistare și evaluare complexă va efectua activitățile specifice.
- vor fi evaluați din punct de vedre a limbajului și comunicării, preșcolarii din grupele mari, școlarii din ciclul primar cu precădere din clasa pregătitoare și clasa I.

- se vor completa formularele de depistare, cadrele didactice vor semna de luare la cunoștință. Înscrisul va conţine în mod necesar următoarele: denumirea completă a unităţii unde s-a efectuat depistarea, anul şcolar pentru care este valabilă depistarea, grupa sau clasa din care fac parte copiii depistaţi, educatorul/învăţătorul care îi îndrumă, numărul de copii examinaţi în grupa/clasa respectivă, numele şi prenumele logopaţilor, data naşterii logopaţilor, diagnosticul iniţial şi viza directorului de unitate alături de numele profesorului logoped care a efectuat depistarea

8. RESPONSABILITĂȚI
	Nr.crt.
	Compartimentul

(postul)

acţiunea

(operaţiunea)
	I
	II
	III
	IV
	V

	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	CLI
	E
	
	
	
	

	2
	CLI
	
	V
	
	
	

	3
	CA-CJRAE
	
	
	A
	
	

	4
	CLI
	
	
	
	Ap
	

	5
	CLI
	
	
	
	
	Ah


E- ELABORARE

V-VERIFICARE

A- APROBARE

AP - APLICARE

AH- ARHIVARE
9. FORMULAR EVIDENȚĂ MODIFICĂRI
	
	Ediţia sau după caz, revizia în cadrul ediţiei
	Componenta revizuită
	Modalitatea reviziei
	Data de la care se aplică prevederile ediţiei sau revizia ediţiei

	
	1
	2
	3
	4

	2.1.
	Editia I
	x
	x
	1 septembrie 2010

	2.2.
	Revizia 1
	3,6
	modificare legislaţie, modificare componenţă Comisie Metodică
	09.09.2013

	2.3.
	Revizia 2
	6
	modificare legislaţie
	11.12.2014

	2.4
	Revizia 3
	6
	modificare legislaţie
	10.09.2015

	2.5
	Revizia 4
	6
	modificare legislaţie
	20.10.2016

	2.6
	Revizia 5

	1
	modificare componență
	10.04.2017

	2.6
	Editia II
	1-12
	Modificare legislație primară
	11.10. 2018

	2.7.
	Editia II

Revizia 1
	1-12
	Modificare legislație

Secundară
	16.10.2021


10. FORMULAR ANALIZĂ PROCEDURĂ

	Compartiment


	Nume și prenume
	Funcția
	Aviz

*Favorabil

Sau Nefavorabil
	Explicații în caz de aviz nefavorabil
	Data
	Semnătura

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	CLI
	Plugariu Lăcrămioara

	Coordonator CLI


	Favorabil
	-
	16.10.2021
	


11. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURĂ

	Scopul difuzării


	Compartiment


	Nume și prenume
	Data primirii
	Semnătura
	Data intrării în vigoare a procedurii
	Data retragerii versiunii procedurii înlocuite

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Aplicare
	CLI
	Anuţei Gabriela
Crîşmariu Emilia

Mişcov Alexandra

Pascaniuc Ionel

Plugariu Lacrămioara
Pîrvu Andreea

Răileanu Daniela
	22.10. 2021
	
	21.10.2021
	21.10.2021

	Evidența 


	CLI
	Plugariu Lacrămioara
	22.10.2021
	
	
	

	Informa
re
	CLI
	Plugariu Lacrămioara
	22.10.2021
	
	
	

	Arhivare
	CLI
	Plugariu Lacrămioara
	22.10.2021
	
	
	


12. ANEXE

Anexa 1-Formular de depistare grădiniță

Anexa 2-Formular de depistare școală

ANEXA 1
ANTET
 
CENTRUL LOGOPEDIC INTERŞCOLAR JUDEŢEAN SUCEAVA

                                         FORMULAR DE DEPISTARE A COPIILOR CU TULBURĂRI DE LIMBAJ

                                                                              Anul şcolar 2021- 2022
                                                                               Grădinița .........................................................

	GRUPA

	EDUCATOARE/

PROFESOR

ÎNV. PREPRIMAR
	      NR .COPIILOR

EXAMINAŢI


	Nr.crt


	NUMELE ŞI PRENUMELE

LOGOPAŢILOR
	Data naşterii
	*Semnătura

cadrului didactic

de la grupă


	DIAGNOSTIC

INIŢIAL



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


* Semnătura cadrului didactic confirmă doar corectitudinea datelor completate de logoped la rubricile 5 şi 6 .
ÎNTOCMIT DE PROF-LOGOPED:                                                                                                 Viza Centrului Logopedic Interșcolar Suceava

ANEXA 2

ANTET

CENTRUL LOGOPEDIC INTERŞCOLAR JUDEŢEAN SUCEAVA

FORMULAR DE DEPISTARE A COPIILOR CU TULBURĂRI DE LIMBAJ

                                                                              Anul şcolar 2021- 2022
                                                                               Școala..........................................

	CLASA


	ÎNVĂŢĂTOR/

PROFESOR

ÎNV. PRIMAR


	      NR. COPIILOR

EXAMINAŢI


	Nr.

crt.
	NUMELE ŞI PRENUMELE

LOGOPAŢILOR
	Data naşterii
	*Semnătura

cadrului didactic de la clasă


	DIAGNOSTIC

INIŢIAL



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


* Semnătura cadrului didactic confirmă doar corectitudinea datelor completate de logoped la rubricile 5 şi 6 .
ÎNTOCMIT DE PROF-LOGOPED:                                                                                                   Viza Centrului Logopedic Interşcolar  SUCEAVA

